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1. 伦理审查申请（初始审查）
只有在完成项目立项登记后方可进行伦理申请。有关科研项目的立项登记，详见“CTMS操作手册-科研立项登记”文件

1.1 功能入口
试验管理 → 伦理申请 → 伦理审查申请，见下图：
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1.2 开始申请
下图右边的申请列表中，点击【申请】按钮，弹出伦理申请编辑页面，见下图：
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1.3 填写项目信息
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基本信息保存后，才能填写方案版本号、方案版本日期、知情版本号、知情版本日期、申请/报告表和上传送审材料
1.4 填写申请/报告表信息
选择【申请/报告表】标签页，打开申请/报告表，填写申请/报告表
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★ 显示的申请/报告表的项目随申请类别的不同而不同
1.5 上传送审材料
选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料
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1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，可上传新的申请材料
2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已经上传的文件。
3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，删除已上传的文件
4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件
1.6 完成申请并提交[image: image45.bmp]
伦理申请信息填写完成后，填写申请提交日，然后点击页面的提交申请按钮，如果提交成功，则表示伦理申请已经完成，等待审核。具体操作如下：
1) 交伦理申请
伦理申请编辑页面的全部信息填写完成后，点击【提交申请】按钮，弹出【确定要提交吗？提交之后不能再修改】信息提示框，如果确定提交，点击【确定】按钮，提交申请内容，完成伦理申请
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1.7 打印伦理审查申请书
伦理申请提交完成后，点击打印按钮，可以打印伦理审查申请书
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2. 伦理审查复审申请（初审后复审）
2.1 功能入口
试验管理 → 伦理申请 → 伦理审查申请
2.2 开始申请
下图右边的申请列表中，选择审查结果为：作必要的修正后同意的申请，点击【复审】按钮，弹出复审编辑页面，见下图：
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2.3 填写项目信息
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2.4 填写申请/报告表信息
选择【申请/报告表】标签页，打开申请/报告表，填写申请/报告表
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2.5 上传送审材料
选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料
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1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，可上传新的申请材料
2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已经上传的文件。
3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，删除已上传的文件
4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件
2.6 完成申请并提交
复审申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，弹出【确定要提交吗？提交之后不能再修改】信息提示框，如果确定提交，点击【确定】按钮，提交申请内容，等待审核
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3. 修正案审查申请
3.1 功能入口
试验管理 → 伦理申请→ 修正案申请，见下图：
3.2 开始申请
下图右边的申请列表中，点击【申请】按钮，弹出伦理申请编辑页面，见下图：
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3.3 填写项目信息
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★ 基本信息保存后，才能填写申请/报告表和上传送审材料
3.4 填写申请/报告表信息
选择【申请/报告表】标签页，打开申请/报告表，填写申请/报告表信息
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3.5 上传送审材料
选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料
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1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，可上传新的申请材料
2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已经上传的文件。
3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，删除已上传的文件
4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件
3.6 完成申请并提交
伦理申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，弹出【确定要提交吗？提交之后不能再修改】信息提示框，如果确定提交，点击【确定】按钮，提交申请内容，等待审核
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4. 伦理审查复审申请（修正案审查后复审）
4.1 功能入口
试验管理 → 伦理申请 → 修正案申请
4.2 开始申请
下图右边的申请列表中，选择审查结果为：作必要的修正后同意的申请，点击【复审】按钮，弹出复审编辑页面，见下图：
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4.3 填写项目信息
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4.4 填写申请/报告表信息
选择【申请/报告表】标签页，打开申请/报告表，填写申请/报告表
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4.5 上传送审材料
选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料
[image: image22.png]@ == - Google Chrome
A Tz | 172.213.145:8086/demo/comm/ApplyBillBaseEth/reApply.do?s type=28s fid=GCPO3F22&applyType=2&id=12995&uuid=82bde6ea-3...

- o x

WERE | wEEEE | wwen |

il
4B
H|
50
7|
|
iG]

O o wwges)
10 % BEREEEEE

20 x EEEEE

HRSTARIEERIAT
BRI AR
EERIRATAR
FIERFIERES
PIERFIERES
ERESE

=ity

BEHET « MR S e R RN,

SRR

(SEESIEN)
(SESEN)

(BSOS

ot

BEREEREE

E ks Pomm (28 O £ FS





1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按 钮，可上传新的申请材料
2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已经上传的文件。
3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，删除已上传的文件
4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件
4.6 完成申请并提交
复审申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，弹出【确定要提交吗？提交之后不能再修改】信息提示框，如果确定提交，点击【确定】按钮，提交申请内容，等待审核
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5. 年度/定期跟踪审查申请
5.1 功能入口
试验管理 → 伦理申请 → 研究进展报告，见下图：
5.2 开始申请
下图右边的申请列表中，点击【申请】按钮，弹出伦理申请编辑页面，见下图：
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5.3 填写项目信息
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★ 基本信息保存后，才能填写申请/报告表和上传送审材料
5.4 填写申请/报告表信息
选择【申请/报告表】标签页，打开申请/报告表，填写申请/报告表信息
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5.5 上传送审材料
选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料
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1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，可上传新的申请材料
2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已经上传的文件。
3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，删除已上传的文件
4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件
5.6 完成申请并提交
伦理申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，弹出【确定要提交吗？提交之后不能再修改】信息提示框，如果确定提交，点击【确定】按钮，提交申请内容，等待审核
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6. 违背方案审查申请
6.1 功能入口
试验管理 → 伦理申请 → 违背方案报告，见下图：
6.2 开始申请
下图右边的申请列表中，点击【申请】按钮，弹出伦理申请编辑页面，见下图：
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6.3 填写项目信息
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★ 基本信息保存后，才能填写申请/报告表和上传送审材料
6.4 填写申请/报告表信息
选择【申请/报告表】标签页，打开申请/报告表，填写申请/报告表信息
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6.5 上传送审材料
选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料
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1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，可上传新的申请材料
2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已经上传的文件。
3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，删除已上传的文件
4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件
6.6 完成申请并提交
伦理申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，弹出【确定要提交吗？提交之后不能再修改】信息提示框，如果确定提交，点击【确定】按钮，提交申请内容，等待审核
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7. 暂停终止审查申请
7.1 功能入口
试验管理 → 伦理申请 → 暂停终止报告，见下图：
7.2 开始申请
下图右边的申请列表中，点击【申请】按钮，弹出伦理申请编辑页面，见下图：
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7.3 填写项目信息
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★ 基本信息保存后，才能填写申请/报告表和上传送审材料
7.4 填写申请/报告表信息
选择【申请/报告表】标签页，打开申请/报告表，填写申请/报告表信息
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7.5 上传送审材料
选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料
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1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，可上传新的申请材料
2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已经上传的文件。
3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，删除已上传的文件
4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件
7.6 完成申请并提交
伦理申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，弹出【确定要提交吗？提交之后不能再修改】信息提示框，如果确定提交，点击【确定】按钮，提交申请内容，等待审核
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8. 研究完成审查申请
8.1 功能入口
试验管理 → 伦理申请 → 研究完成报告，见下图：
8.2 开始申请
下图右边的申请列表中，点击【申请】按钮，弹出伦理申请编辑页面，见下图：
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8.3 填写项目信息
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★ 基本信息保存后，才能填写申请/报告表和上传送审材料
8.4 填写申请/报告表信息
选择【申请/报告表】标签页，打开申请/报告表，填写申请/报告表信息
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8.5 上传送审材料
选择【送审材料】标签页，上传需要送审的材料
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1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，可上传新的申请材料
2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已经上传的文件。
3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，删除已上传的文件
4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件
8.6 完成申请并提交
伦理申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，弹出【确定要提交吗？提交之后不能再修改】信息提示框，如果确定提交，点击【确定】按钮，提交申请内容，等待审核
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